open digital =
education 9~

Prise en main du module Web-conférence

GUIDE DE PRISE MAIN

O ca



Hocation 0 CQI

1. COMMENTACCEDERAL OUTIL. ettt sttt ettt ettt ettt e s e 3
2. GESTIONDESSALLES......cciiuiuuuiiiiiiiiiniiiiiiiiiii ittt ee ittt ee et e e e b e eees .3
3. PARTICIPERAUNEWEB-CONFERENCE .. ..uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee ettt et eeeeeceeeeiieee 5
4. FONCTIONNALITESDISPONIBLES ..ieeeeuuciiiiiiiieuiiiiiiiiiuiiiiieiiiiieiaesieeteiee s s eeeeeeeie s e e eeeeeiiaeneeeeee .7
5. CLOTURERLAWEB-CONFERENCE......uiiiiiiiiuuniiiiiiiiiuiniiiiiiiiiiiiiieiiiiiiiiiieeeiiiiiieeee ceviiinniieees 8

© 2019, CGI - Tous droits réservés Page 2 sur 8



Becation 5 CGl

1. Comment accéder a l'outil :
Une fois connecté a I'ENT Monlycée.net, vous accédez a la page d’accueil. En cliquant sur I'icone « MES APPLIS »,
vos applications favorites apparaissent. Sil'icone « Web-conférence » n’apparait pas, il est nécessaire de

rechercher celle-ci dans la liste des applications disponibles en cliquant sur « Plus » et « rechercher »
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Web-conférence

Plus

Cliquez sur l'icbne “Web-conférence” pour accéder au service.

2. Gestion des salles

Gee #<EZOA0
Web-conférence

Oups ! Pas de salle ? Pour commencer a utiliser le module, vous devez créer une salle.

Créer une salle
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Pour créer une salle de web-conférence, il vous suffit de cliquer sur le bouton « Créer une salle ».

Créer une salle

Nom de la salle SALLE VIRTUELLE DU LYCEE H. SELLIER|

NOMMAGE DE LA SALLE EX : PHILO TL, GROUPE MUSIQUE, ETC.

Une fois la salle créée un lien permettant d’inviter des participants vous est mis a disposition. Vous
pouvez alors copier et envoyer ce lien aux utilisateurs qui vont participer a la conférence, par la
messagerie de I'ENT par exemple.

KilewFrance 1yCEers

Web-conférence

SALLE VIRTUELLE DU LYCEE ourila sall
H. SELLIER

Inviter des participants
http://ent.ledefrance.fr/webconference/rooms/76a0e54c-7 rD copier le lien ]

SALLE
n VIRTUELLE DU
LYCEE H.

SELLIER

Nota Bene : Chaque participant devra suivre la démarche ci-dessous suite a la
réception du lien par mail.
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3. Participer a une web-conférence

Cliquez sur « ouvrir la salle » pour accéder a I'’écran du module BigBlueButton. Vous étes désormais
dans la salle de conférence. Cet écran apparait :

Pour lancer un test de détection de périphérique audio, cliquez sur « Microphone » :

Cliquez sur OUI pour valider le périphérique audio.
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Dans la fenétre de la salle, cliquez sur le dessin de la caméra pour activer la vidéo :

MESSAGES ¢ Discussion publique

VIRTUELLE DU LYCEE HENRI SELLIER

Discussion publique

NOTES Bienvenue dans la classe virtuelle

Cet outil de webconférence est destinA® aux

usages pédagogique

Son utilisation s’effectue dans le respect de la

Charte d'utilisation du service "ENT Hauts-de-

France"

=) Pour une écoute de confort, pensez a utiliser un

@ LECOCQThom...Yous)  casque avec micro associé plutdt que le micro
interne de l'ordinateur

Notes Partagées

UTILISATEURS (1) &

Bonne conférence

g ¢

Les parametres de la caméra apparaissent :

Parametres de la webcam

Caméra

| Integrated webcam

Qualité

[ Medium quality

Cliquez sur « Commencer a partager » pour commencer a participer a la réunion.
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4. Fonctionnalités disponibles

En cliquant sur le bouton « Partager votre écran » il est possible de partager une application active de
votre ordinateur vers les participants :

Partager votre écran

Partager votre écran

Une demande de partage du contenu de votre écran a été envoyée

Sélectionnez ce que vous souhaitez partager.

L'intégralité de votre écran Fenétre de I'application Onglet Chrome

e

G BigBlueButton - Salle de.. u CONNEXION LYCEE CO.. *| RE: webconf - Message..

Partager Annuler

En cliquant sur le bouton bleu « + » a droite de la vidéo il est possible de :

= Débuter un sondage

5 Charger une Lancer un sondage avec les personnes présentes dans la conférence, ce
présentation sondage doit s’appuyer sur une présentation, et les questions posées en
T Shareanextemnalvideo @8 session de Chat publique.

Oui 1 100%

Non

Terminé

Publier les résultats du sondage

Utilisateurs Réponse

Charger une présentation. Les formats acceptés sont : Office ou PDF (recommandé).
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= Débuter un sondage

53 Chargerune Vous pouvez également partager une vidéo en cliquant sur « Share an
présentation external video ». Pour terminer le partage, cliquez sur « Stop Sharing an
¥ Share an external video external video ».

Q’) Energie nucléaire ? José Pluki [EN DIRE...

Il #) 027/4628

5. Cloturer la web-conférence

Pour cléturer la conférence, cliquez en haut a droite sur les 3 petits points verticaux puis sur « Mettre
fin a la réunion », ou « Déconnexion » :

Plein écran

2 Ouvrir les
paramétres

(i) Apropos
(2) Aide [}
] Raccourcis clavier

Mettre fina la
réunion

[ Déconnexion
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